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Utgangspunkterna for styrningen av Goteborgs
Stad &r lagar och forfattningar, den politiska
viljan och stadens invénare, brukare och kunder.
For att forverkliga utgdngspunkterna behovs
forutsattningar av olika slag. Stadens politiker
har mojlighet att genom styrande dokument
beskriva hur de vill realisera den politiska viljan.
Inom Goteborgs Stad géller de styrande
dokument som antas av kommunfullméktige och
kommunstyrelsen. Darutover faststéller nimnder
och bolagsstyrelser egna styrande dokument for
sin egen verksamhet. Kommunfullméktiges
budget ar det Gvergripande och 6verordnade
styrande dokumentet for Goteborgs Stads
namnder och bolagsstyrelser.

Om Goteborgs Stads styrande
dokument

Goteborgs Stads styrande dokument &r vara
forutséttningar for att vi ska gora rétt saker pa
ratt sétt. De anger vad ndmnder/styrelser och
forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska gora
det och hur det ska gdras. Styrande dokument ar
samlingsbegreppet for dessa dokument.

Stadens grundldggande principer sdsom
demokratisk grundsyn, principer om ménskliga
rattigheter och icke-diskriminering omsétts i
praktisk verksamhet genom att de integreras i
stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av
och beslut om styrande dokument har en stor
betydelse for forverkligandet av dessa principer i
stadens verksamheter.

De styrande dokumenten ska gora det tydligt
bade for organisationen och for invénare,
brukare, kunder, leverantorer, samarbetspartners
och andra intressenter vad som forvéntas av
forvaltningar och bolag. De styrande
dokumenten ligger till grund for att utkréva
ansvar ndr vi inte arbetar i enlighet med vad som
ar beslutat.
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Inledning

Syftet med denna rutin

Syftet med rutinen &r att tydliggdra processen kring vardnadsoverflyttning till familjehem
och dérigenom bidra till en 6kad likabehandling av alla barn samt stérka barns
rattssdkerhet.

Vem omfattas av rutinen

Denna rutin géller tills vidare for medarbetare pé enheter i samtliga socialférvaltningar,
Nordost, Centrum, Sydvést och Hisingen, med ansvar for vardnadsdverflyttning till
familjehem.

Koppling till andra styrande dokument

Styrande dokument Koppling till denna rutin

Rutin for att utreda barn under 18 ar enligt | Utredningsarbetet
SoLL

Socialférvaltningarnas rutin fér hantering | Rutinen ska ldsas parallellt i de fall barnet
av skyddade personuppgifter. och/eller dess familj har ndgon form av
skyddade personuppgifter.

Goteborgs stads riktlinje for Riktlinjen syftar till att vara ett tydligt
familjehemsvard for barn och unga stod for familjehemsvérdens
tjdnstepersoner i utforandet av arbetet.

Stodjande dokument

Placerade barn och unga. Handbok for socialtjansten (Socialstyrelsen, 2023) Placerade
barn och unga - Handbok for socialtjdnsten

Meddelandeblad Nr 3/2021 Okade forutsittningar for kontinuitet och trygghet for

placerade barn och unga (Socialstyrelsen, 2021) Okade forutsittningar for kontinuitet och
trygghet for placerade barn och unga

Att utreda vardnad om barn i vissa fall — handbok for socialtjdnsten. Myndighet for
familjeritt och fordldraskap (2023) sid. 39-51

Myndigheten for familjeritt och foridldraskapsstdds allmédnna rdd om socialndmndens
utredning géllande vardnad om barn i vissa fall.
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https://www4.goteborg.se/prod/Funktionsstod/LIS/Verksamhetshandbok/VerkGem.nsf/0/37E928C6A2618B0BC1258633002AACFA?OpenDocument
https://www4.goteborg.se/prod/Funktionsstod/LIS/Verksamhetshandbok/VerkGem.nsf/0/37E928C6A2618B0BC1258633002AACFA?OpenDocument
https://www4.goteborg.se/prod/Funktionsstod/LIS/Verksamhetshandbok/VerkGem.nsf/0/A84DD8D075581FC2C12587B4003ED990?OpenDocument
https://www4.goteborg.se/prod/Funktionsstod/LIS/Verksamhetshandbok/VerkGem.nsf/0/A84DD8D075581FC2C12587B4003ED990?OpenDocument
https://www4.goteborg.se/prod/Stadsledningskontoret/LIS/Verksamhetshandbok/Forfattn.nsf/0/672F6EA1911EE405C1258072005DDF5D?OpenDocument
https://www4.goteborg.se/prod/Stadsledningskontoret/LIS/Verksamhetshandbok/Forfattn.nsf/0/672F6EA1911EE405C1258072005DDF5D?OpenDocument
https://www.socialstyrelsen.se/globalassets/sharepoint-dokument/artikelkatalog/handbocker--juridisk-handbok/2023-10-8806.pdf
https://www.socialstyrelsen.se/globalassets/sharepoint-dokument/artikelkatalog/handbocker--juridisk-handbok/2023-10-8806.pdf
https://www.socialstyrelsen.se/globalassets/sharepoint-dokument/artikelkatalog/meddelandeblad/2021-4-7367.pdf
https://www.socialstyrelsen.se/globalassets/sharepoint-dokument/artikelkatalog/meddelandeblad/2021-4-7367.pdf
https://www.mfof.se/vardnad-boende-och-umgange.html#nyhandbok2023
https://www.mfof.se/download/18.7c267bb719379bee5764bf1/1687354468865/HSLF-FS%202022.18%20Allm%C3%A4nna%20r%C3%A5d%20om%20informationssamtal.pdf
https://www.mfof.se/download/18.7c267bb719379bee5764bf1/1687354468865/HSLF-FS%202022.18%20Allm%C3%A4nna%20r%C3%A5d%20om%20informationssamtal.pdf

Forutsattningar och overvaganden infor
vardnadsoverflyttning

Nér ett barn har varit placerat i samma familjehem i mer &n tva ar ska fragan om
vardnadsoverflytt, enligt 22 kap 14 § SoL och 13 ¢ § LVU, sérskilt 6vervigas. Darefter
ska fragan Overvégas rligen.

Om ett barn stadigvarande har virdats och fostrats i ett annat enskilt hem &n sitt
fordldrahem, och det bedoms vara det bésta for barnet att det rddande forhallandet far
besta, ska rétten flytta dver virdnaden till den eller de som tagit emot barnet. Dessa utses
da till sérskilt forordnade vardnadshavare. Bakgrunden till detta 4r att forhindra att barn
som har rotat sig i ett familjehem blir uppryckta fran en miljo dir de kédnner trygghet och
kénslomassig forankring. Det krédvs inte att barnets fordldrar &r oldmpliga som
vardnadshavare for att virdnaden ska kunna flyttas over, utan det ar barnets behov och
intressen som ar avgorande.

Det ar socialndmnden som vécker talan genom en ansokan till tingsrétten (6 kap. 8 §
andra stycket fordldrabalken, FB). Avgdrande ar att barnets behov av trygghet och
stabilitet tillgodoses. Innan en vérdnadsoverflyttning kan bli aktuell ska barnet i regel ha
fatt en sa stark bindning till familjehemmet att barnet betraktar det som sitt eget hem.

Om familjehemmet inte vill att vardnaden f6réndras sé dr det inte mojligt med
vardnadsoverflytt. Detta innebér att familjehemmets instillning behover vara klarlagt
innan en utredning om ansdkan om véardnadsoverflytt inleds. Familjehemmet behdver fa
information, broschyr ldmnas ut (se bilaga 1) och mgjlighet till upprepade samtal.

Faktorer att ta hiansyn till vid ett 6vervidgande samt vilka uppgifter en utredning bor
innehalla, beskrivs 1 handboken Att utreda vardnad om barn i vissa fall — handbok for
socialtjansten. Myndighet for familjerétt och fordldraskap (2023) sid. 39-51. Se dven
myndigheten for familjerétt och fordldraskapsstdds allménna rad om socialndmndens
utredning gillande vardnad om barn i vissa fall - Myndigheten for familjerétt och
fordldraskapsstods allménna rdd om socialnimndens utredning géillande vardnad om
barn i vissa fall.

Vid beddmning av om det dr bist for barnet att vardnaden flyttas 6ver &r det nedan
omstdndigheter som domstolen sérskilt beaktar vid provningen:

- barnets och familjehemsforéldrarnas instéllning till en vardnadsoverflytt,

- barnets relation till familjehemsfordldrarna och deras formaga att tillgodose
barnets behov av en trygg och god uppvaxt,

- familjehemsforéldrarnas instéllning till och formaga att tillgodose barnets
behov av kontakt med sina fordldrar och andra nérstiaende,

- barnets relation till sina fordldrar, och

- barnets sociala situation i ovrigt.
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Rutin

Checklista — vid vardnadsoverflyttning

Niér det har bedomts att en
vardnadsoverflytt &r till barnets bésta
och familjehemmet &r positivt instéllt,
inleds handldggningen enligt stegen
nedan. Checklistan syftar till att
sdkerstilla en réttssdker och genomténkt
process i samarbete mellan
barnsekreterare, familjehemssekreterare
och 1:e socialsekreterare.

1 Arendet diskuteras varje termin pi Team | Barnsekreterare och
och/eller drendeplanering mellan familjehemssekreterare
familjehemssekreterare och tillsammans med 1:e

barnsekreterare om forutséttningar finns | socialsekreterare
for vardnadsoverflyttning.

2 Familjehem séger ja till Familjehemssekreterare
vardnadsoverflyttning och far ev. tillsammans med
information om vad det innebar kring barnsekreterare.

ansvar, ekonomi, umgénge etc.
Flera samtal behovs eventuellt.

Titta igenom broschyren innan den
lamnas till familjehemmet, da vissa delar
kan behova utvecklas och forklaras.

Broschyr ldmnas till familjehemmet,
bilaga 1.
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Barnets vardnadshavare informeras
kring bedémning och vad det innebéar
kring ansvar, ekonomi, umgéange, etc.

Broschyr ldmnas till
vdrdnadshavare/fordlder, bilaga 2.

Titta igenom broschyren innan den
lamnas till vardnadshavare/fordlder, da
vissa delar kan behova utvecklas och
forklaras.

Flera samtal behovs eventuellt.

Om det inte gar att nd vardnadshavaren
for moéte kring detta sa inleds en
utredning utan att samtal hallits.

Barnsekreterare

Utredning enligt SoL inleds med
fragestéllningen om det &r till barnets
bésta att vardnaden Overflyttas.

Beslut i Treserva: aktualisering gors
och vilj anméilan/annat sitt.

Barnsekreterare

Vid inledande av utredning vélj
beslut: utredning behov av ny
vérdnadshavare.

For forslag till mall for barnets
utredning, se dokumentmall i Treserva

Barnsekreterare

Barnet informeras i samtal anpassade
efter alder, mognad och individuella
forutsittningar, s att barnet forstar.
Flera samtal behdvs eventuellt.

Barnet ges mojlighet att framfora sina
asikter. Barnets &sikter ska tillméitas
betydelse i forhallande till barnets alder
och mognad.

Broschyr till barn, finns att tillgd vid
behov, bilaga 3.

Titta igenom broschyren innan den
lamnas till barnet, da vissa delar kan
behova utvecklas och forklaras.

Barnsekreterare

Goteborgs Stads rutin for vardnadséverflyttning till familjehem
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Om fordlder/vardnadshavare samtycker
sé ar det bra om de skriver pa
samtyckesblankett.

Nar utredning dr inledd, informeras
vardnadshavare och barnet om ritten till
bitrdde, om det dr lampligt med hénsyn
till barnets alder och mognad.

Bitrade ska forordnas om det inte maste
antas att behov av bitrdde saknas. Se
sidan 13—14 for mer information.

Anmél behov av offentligt bitrade till
tingsritten. Behorig domstol avgdrs av
var barnet bor.

Barnsekreterare

Samtliga registerutdrag pa
familjehemmet begérs in, skriftligt
samtycke om att bli vardnadshavare och
personbevis péd nya foreslagna
vardnadshavare himtas in.

Dérutover genomgang av ekonomiska
forutsattningar efter
vardnadsoverflyttningen med
familjehemmet redan vid detta stadium
for att forsékra oss om att vi ar overens
kring detta.

Forslag till mall pd samtycke, bilaga 4.

Familjehemssekreterare.

Personbevis for
biologforildrar/vardnadshavare och barn
inhdmtas fran Skatteverket. Ring
Skatteverket for att fa in detta.

Barnsekreterare

Tjansteutldtande/redogorelse fran
familjehemssekreterare fardigstills och
tillfors barnets drende.

Se dokumentmall ”Redogdrelse frin
familjehemmet” i Treserva.

Familjehemssekreterare

10

Efter att 1:e socialsekreterare har 14st
och godként utredningen sa ska hela
beslutsunderlaget, inklusive bilagor,
kommuniceras med vardnadshavare
samt med barnet om det har fyllt 15 ar.

For barn under 15 &r ges information i
samtal som anpassas efter barnets alder,

Barnsekreterare
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mognad och individuella forutsittningar,
sé att barnet ges mojlighet att forsta vad
som framkommit i utredningen.

Om offentligt bitrdde forordnats, ska
dven underlagen kommuniceras med
bitrédet.

Barnets vardnadshavare informeras om
mojlighet att ndrvara vid ndmndens
sammantrédde nér drendet behandlas. Om
ett offentligt bitrdde har utsetts, ska &dven
bitrddet informeras om denna mdjlighet.

Beslutsunderlag ska innehélla:
utredning, personbevis for familjehem,
barn och vardnadshavare, paskrivet
samtycke fran familjehem samt
redogorelse fran familjehemssekreterare.
Ev. samtycke, om det finns, fran
biologforildrar/vardnadshavare.

Eventuellt fler utldtande frén andra om
det behovs, som kan styrka barnets
behov av virdnadsoverflyttning.

Beslut Treserva; avsluta utredning
anmaila behov av ny virdnadshavare

Barnsekreterare

11

Tjanstutldtande/forsattsblad samt
Stdmningsansokan forbereds.

Se dokumentmallar ~Tjdnsteutldtande
Forsdttsblad ndmnd vardnadséverflytt
och ”Stdmningsansokan till Tingsrdtten”
i Treserva.

Barnsekreterare

12

Avdelningschef ska lédsa alla
vardnadsoverflyttningar innan de gér
upp 1 ndmnd eftersom det ar
avdelningschef som far svara pa
eventuella frdgor dér. Skicka
drendenummer via mejl till
avdelningschef innan handlingarna
skickas in till Namndsekreterare.

Barnsekreterare
alternativt 1:e
socialsekreterare

Goteborgs Stads rutin for vardnadséverflyttning till familjehem

9 (16)




13

Handlingarna inklusive
stimningsansokan ldmnas till
ndmndsekreterare. Se lokal rutin for
inlimning av drenden till
nidmndsammantride i din
socialforvaltning.

Staimningsansokan skrivs av ansvarig
socialsekreterare och ska skrivas under
av forvaltningsdirektoren.

Ibland begir tingsrétten fullmakt fran
forvaltningen om vem som har rétt att
foretrdda nimnden i malet. Det dr
mojligt att skriva fler namn i fullmakten
som har ritt att foretrdda ndmnden i
malet. Saknas malnummer vid
uppréttande av fullmakt, behover det i
fullmakten framkomma vad saken giller
och vem.

Fullmakten kan med fordel l&dmnas till
namndsekreterare i samband med Gvriga
handlingar.

Fullmakten kan fGrvaras 1 barnets
personakt.

Se lokal rutin f6r vem som tillser att
forvaltningsdirektoren skriver pa
stimningsansdkan och eventuell
fullmakt for foretrade, 1 din
socialforvaltning.

Forslag till mall pa fullmakt, bilaga 6.

Om vérdnadshavare eller offentligt
bitrdde onskar nirvara vid
namndsammantride, ska detta meddelas
namndsekreterare.

Barnsekreterare
alternativt 1:e
socialsekreterare

OBS! Om iirendet iir skyddat sd
hanteras det utifrdin de rutiner som
finns for skyddade diirenden!
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14

Om vérdnadshavare onskar foretrade av
offentligt bitridde eller sjélv medverka
vid ndimndens sammantrade nar beslut
tas 1 drendet, krdvs nirvaro fran
myndighet.

Efter ssmmantriadet ska
protokollsutdraget ldggas in i treserva
tillsammans med beslut. Se lokal rutin
for vem som tillser att protokoll och
beslut ldggs in i treserva i din
socialforvaltning.

Beslut i Treserva; Under ovrigt B/V —
Beslut att vicka talan TR om dndring i
vérdnaden.

Barnsekreterare
och/eller 1:e
socialsekreterare

Barnsekreterare

15

Niamndsekreterare skickar in alla
handlingar till tingsritt, vilken avgors av
var barnet bor.

Namndsekreterare

16

I samband med att handlingar/ansdkan
skickas till tingsratten betalas
stimningsavgiften till tingsrétten.

Barnsekreterare betalar in
stdmningsansokan utifrén Lathund for
att betala avgift for stimningsansékan
till tingsrdtten, sidan 14.

Barnsekreterare

17

Tingsritten handlidgger drendet och
kommunicering med yttranden sker.
Eventuellt &ven muntlig forhandling.

Barnsekreterare.
tillsammans med 1:e
socialsekreterare

18

Dom kommer fran tingsritt och liggs in
i barnets Treserva. Forédldrar har
mdjlighet att Gverklaga domen sa
processen kan fortsétta.

Sékerstéll att familjehemssekreterare far
ta del av domen.

Beslut i Treserva: Ovrigt B/V, Dom —
vérdnadsoverflyttning FB 6 kap. 8 §.

Barnsekreterare

19

Nér domen vunnit laga kraft och vi fatt
bevis pa det (eventuellt far man begéira
detta fran domstolen) sa ska varden
upphora.

Barnsekreterare

Goteborgs Stads rutin for vardnadséverflyttning till familjehem
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Sakerstéll att familjehemssekreterare far
information om att domen har vunnit
laga kraft.

Dokumentera i Treserva: Nir
meddelandet frdn domstol inkommer att
beslutet vunnit laga kraft ska det
registreras som inkommen handling. Det
ska tydligt dokumenteras pé
journalbladet att beslutet har vunnit laga
kraft.

19a

Infor avslut av placering enligt SoL. Gor
en bedomning om det &r aktuellt att ta
beslut om uppfdljning efter en placering
enligt 23 kap 2 § SoL upphort. Se
delegationsordning for beslutsfattare.

Beslut i Treserva: Uppfoljning 23 kap §
2 SoL

Vid vard enligt SoL ska datum for avslut
av placeringen stimmas av, dels med
familjehemssekreteraren utifran
uppréttat avtalsdatum, dels med
arbetsledning innan placeringen avslutas.

Barnsekreterare

19b

Vid vérd enligt LVU ér det utskottet som
fattar beslut om placeringens
upphorande. Infor utskottets beslut
lamnas ett tjansteutlatande. Bifoga
domen.

Beslut i Treserva: vard upphor 21 §
LVU.

Barnsekreterare

20

Nar vard enligt 2 § och/eller 3 § LVU
upphor, dr ndmnden enligt 21 b § LVU
skyldig att folja upp situation for den
som &r under 18 ar, under max sex
manader (21 ¢ § LVU).

Se delegationsordningen for
beslutsfattare

Beslut i Treserva: vilj

Uppf0ljning efter vard 21b § LVU
inleds.

Uppfoljning efter vard enligt 21b § LVU
avslutas.

Barnsekreterare
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21

Enheten pa Krav och bidrag underréttas
om att fordldrarna inte langre kan krévas
pa erséttning/vardavgift.

Fyll i ny meddelandeblankett som finns
i Treserva och skicka i Treserva till
Enheten Krav och bidrag.

Barnsekreterare

22

Familjehemssekreterare gor en
berdkning av den nya och minskade
omkostnadserséttningen (arvodet
kvarstdr sd som innan om inte annat
avtalats). Ladmpligt dr att den nya
erséittningen géller fran och med
mdnadsskiftet efter att domen vunnit
laga kraft. Alternativet att
Familjehemsenheten betalar ut som
tidigare och att familjehemmet blir
aterbetalningsskyldiga. Familjehemmet
kan 1 och med att de blir vardnadshavare
ansdka om underhallsstod via
Forsékringskassan (om de inte far
underhall av de biologiska foréldrarna
direkt) och eventuellt andra ersittningar
s& som flerbarnstilligg om de ar
vardnadshavare for fler 4n tva barn i
hemmet, barnpension fran
Pensionsmyndigheten (anmélan gors om
att f barnpension insatt pa eget konto
hos Pensionsmyndigheten).

Dessa ersittningar betalas ut retroaktivt.

Familjehemssekreterare

23

”Avtal om ersittning efter
vardnadsoverflyttning” skickas till de
sarskilt forordnade vardnadshavarna. I
avtalet ska det tydligt framgé vilka
overenskommelser som gjorts om
framtida stod till de nya
vardnadshavarna, exempelvis i form av
handledning, se bilaga 5.

Enhetschef skriver under avtalet. Ett
original sparas i familjehemmets akt pa
Familjehemsenheten och ett exemplar
skickas till de nya vardnadshavarna.

Familjehemssekreterare

24

Dom skickas till
Overférmyndarnimnden i den kommun
barnet bor i.

Barnsekreterare
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25 Barnets drende ska avslutas om inga Barnsekreterare
andra insatser finns (eller beslut om
uppfoljning efter avslutad placering)

Beslut Treserva; vilj vardnadsoverflytt.

26 Familjehemmet far tillagget Familjehemssekreterare
vardnadsoverflyttning i drendelistan,
detta gors av administrator pa
Familjehemsenheten péd begéiran av
familjehemssekreterare.

27 Familjehemssekreterare stimmer av Familjehemssekreterare
ekonomin en géng per ar med
familjehemmet, korrigering av ersittning
g6rs om forhallandena ar forandrade.

Réd och stod till de tidigare
familjehemsforéldrarna ges av
familjehemssekreterare (22 kap 15 §
SoL)

28 Om behov av bistand till barnet uppstar | Familjehemssekreterare
efter vrdnadsoverflytt kan
familjehemssekreterare vara behjalplig i
kontakten med aktuell myndighet.

20 kap. 9 § FB- Offentligt bitrade for barn och
vardnadshavare vid vardnadsoverflyttning

Nér beslut att inleda utredning enligt SoL. om dverflyttning av vardnaden fattats, kan
offentligt bitrdde forordnas. Vid vilken tidpunkt ett bitrdde utses kan variera fran fall till
fall. Ofta kommer det inte vara mdjligt att bedoma behovet av bitrdde forrdn barnets och
vardnadshavarnas instillning till en vardnadsoverflyttning ar klargjord.

Bitrdde ska forordnas om det inte méste antas att behov av bitridde saknas. Bedomning av
om det maste antas att behov saknas, far goras utifran omstindigheter i varje enskilt fall.
En separat beddmning av behovet ska goras for barnet och respektive vardnadshavare. Ett
barn bor som utgéngspunkt ha behov av bitrdde om barnets vardnadshavare har det.

Behov av bitridde kan ofta saknas 1 situationer dir socialndimnden, barnet och
vardnadshavarna ér overens om att det bor ske en virdnadsoverflyttning. Om
vardnadshavarna har olika instéllning till en vardnadsdverflyttning bor det som
utgdngspunkt endast bli aktuellt att forordna bitrdde till den vardnadshavare som motsitter
sig overflyttning. Om en vardnadshavare véljer att inte medverka i handldggningen hos
socialndmnden kan denne i regel antas sakna behov av bitréde.
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Vardnad genom interimistiskt beslut

I ett mal om vardnad far domstolen, om det behdvs, fatta ett interimistiskt beslut (6 kap.
20 § FB). Ett interimistiskt beslut behovs di en éndring 1 vardnaden ar angeldagen och det
inte &r till barnets basta att vinta till dess domstolen kan meddela ett slutligt avgérande
(dom).

Lathund for att betala avgift for stamningsansodkan
till tingsratten

Vid betalning av stdmningsavgift till domstol behdver ansokningsavgiften
betalas via domstolens e-tjénst, eftersom ansdkan skickas i pappersform till
domstolen.
1. Ring till den tingsrétt som ska prova malet och ta reda pa vilket
malnummer drendet har.
2. Géin pé Sveriges domstolars hemsida for att skapa ett
betalningsunderlag. Betala ansokningsavgift - Sveriges Domstolar

o Tryck pa ”E-tjanst: Betala ansokningsavgift” for att komma till
formuléret.

o Vilj "véardnad, boende, umginge”

o Vilj om det avser en (enskild) eller tva (gemensam) sdrskilt
forordnade vardnadshavare

o Om du har ett malnummer fyller du i det, i annat fall tryck
“nésta”

o Vilj ritt domstol (barnets hemvist)

o Vilj identifiering pd sokande (om det dr socialnimnden som
stimmer for vardnadsoverflytt, anger du organisationsnummer)

o Vilj identifiering pd motpart (befintliga vdrdnadshavare)

o “Faktura/betalningsunderlag”. Du kommer sedan se
betalningsunderlaget, det gar ocksa att spara ned det och det
skickas till din e-post.

3. G4 in i barnets drendefonster i Treserva.

o Registrera beslut 1 treserva ”Sarskild kostnad utredning 0-17 &r”.
under rubriken “Beslut kostnader B/V”".

o Vilj beslutsfattare enligt delegation, skriv en beslutsmotivering

Fliken ”Ekonomi/orsak”. Fyll 1 belopp och spara.

o Klicka sedan pa knappen “utbetalning” ”Arendets
betalningsmottagare” Markera ”Sveriges domstolar,
ansokningsavgift”

o Om ”Sveriges domstol ansdkningsavgift” inte dr valbar 1 listan
”arendets betalningsmottagare” 1 utbetalningsfonstret s behover
du lagga till den genom att klicka pa knappen ”Pb”. Leta upp
”Sveriges domstolar Ansdkningsavgift” i listan, markera den och
klicka pa "lagg till drende”.

o Skriv in text 1 textrutan ldngst upp till vanster i
utbetalningsfonstret, texten ska beskriva vad betalningen avser.

(@]
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o Vilj betalsitt Bankgiro. Vilj ”Sveriges domstolar
Ansokningsavgift” i rullistan “drendets betalningsmottagare”.
o Fyll 1 OCR- nummer och klicka pé spara.
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